福清一中学习守则和要求

    附：五个学科作业规范

  （－）语文科作业规范

    1、横式书写，每行从左到右。

    2、在有格的纸张上书写时，每字占1格，不要写出格外。在无格的纸张上书写，卷面两边应各留1厘米以上的空白。卷面上下两头各留空1.5厘米以上，且上头比下头适当多留空白。拟装订成册的文稿，在装订处多留空白。

    3、标题写在第1行（或第2行）的正中，两边留出大约相等的空格。（见例一）

    标题可分段念读的，在停运处留1个空格。（见例二）

    如标题字数较多，可分两行书写。（见例三）

如有副标题，可视字数从第2行第6格或第8格开始用破折号表示。（见例四）
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    4、标题和正文之间不留空白，每个自然段开头留2个空格（或相当于两个汉字的空白），各段第2行以下都顶格书写。

    5、标点符号

①除破折号、省略号外，每个标点符号占1格位置，引号、括号、书名号与其他标点符号连用时可共占1格位置。

    ②破折号、省略号各占2格，省略号共6点，每格3点。
③除破折号、省略号、上引号（“）、上括号（（）及上书名号（《》外，其他标点符号不得放在一行开头。

上引号、上括号及上书名号不得标在一行的末尾。

    6、文稿及作业应写明日期，两面以上的每面应编上序号。
    （二）数学作业规范

    1、作业必须写清出处（课本或参考书第几页）及题号，一般应抄写题目。

    2、作业卷面安排：在卷面的左、右、上、下方须留约0.5厘米空白。原则上代数作业纸左右对开答题（如图1），几何作业左边留1/3位置画图（如2），答题写在右边2/3处。


      线中                                    1/3线


   写题号处                                写题号处

                           (图1)                               (图2)

    3、解题书写格式原则上按数学课本例题形式，每题必须写有明确的结论或答案。

    4、按行书写，不得跨行，字高约等于行宽2/3，分式占2行。

    5、使用几何作图工具画图，图形必须准确，线条清晰，不得徒手画图。
    （三）物理作业规范

    1、作业必须写清出处（课本或参考书第几面）及题号，题目是否抄写按老师要求而定。

    2、作业卷面安排同几何作业安排（图2）。作业纸左边1/3画图，右边2/3列式答题。

    3、计算题解题格式：先写原始公式，另起一行再写变形公式，再另起一行代入数据，最后写出结果（注意不要漏了单位）。答案应写完整，例如不能写“答：分别为5牛和3牛”。

    初中计算题应写已知、求、解、答，应连同单位代人数据计算。

    4、力图、电路图等要用几何工具和铅笔画出。图形应清晰、合符题意，不得徒手作图。

    5、物理实验报告纸可以全行书写。一般应写题目、目的、原理、器材、步骤、记录、结论（果），应画出原理图或装置图。
    （四）化学作业规范

    1、作业必须写清出处（课本或参考书第几页）及题号，题目是否抄写按老师要求而定。

    2、元素符号应按规定书写正确，一个方程式原则上不分两行书写，化学用语书写应准确清晰。

    3、化学实验报告中对典型的制备气体装置图画应画在作业纸的左边，并按比例画图。
    （五）英语作业规范

    1、横式书写，每行从左到右。

    2、在有横线纸张上书写时，一般字母必须紧贴基线，某些字母书写时按规定可超过基线之上或之下。

    在无横线的纸上书写，也必须成水平横线，卷面两边均需留空白，卷面上下两头各留空白1.5厘米以上。

    3、第1行中间写课序。（见例一）

    第2行左边写作业在书本上的页数，右边写星期年月日。（见例二）

第3行写出大题题目要求。

（例一）

                                                Lesson one         

    （例二）

     P3                                 Saturday  Sept   l.1994    

4、每段开头留下4个字母空格。各段第2行以下都顶格书写。

    5、词与词之间、句与句之间，留1个字母的空位。

    6、标点符号

    ①除破折号、省略号外，每个标点符号占1格位置。

      破折号、省略号各占2格，省略号为3点。

    7、第二次的作业与前一次的订正相距3行。
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