
学校教育信息化工作指导手册

一、指导思想

为加强信息技术与学科的整合研究，进一步推动现代教育技术在教育教学实践中的应用，促进学校教育信息化工作的深入开展，提高教师个人教学能力，根据我局会议精神和具体工作布署，特制定本指导手册。

二、组织领导

为保障学校教育信息化工作顺利、有序开展，各校应成立工作领导小组。

组  长：           

副组长：           
成  员：                          
三、工作要点

第一阶段  开展全校教师“福建省教育资源公共服务平台”应用培训

1、培训形式：分组集中培训。

2、培训内容：福建省教育资源公共服务平台人人通空间的建设与应用。

3、学校依据实际情况制定具体的培训时间安排。

第二阶段  人人通空间的建设和应用

1、学校管理员完成全校师生账号的统一开通工作，并下发；

2、要求教师经常登录个人空间展开建设和应用工作，做到空间更新的常态化。

3、教师空间建设应遵循以下原则：

（1）空间的注册均为实名制，个人资料详实，准确，确保空间内容信息的真实性和版权归属。

（2）空间的栏目设置科学，类目清晰。栏目版块能全面反映个人的工作性质、教学行为和学习行为，突出教改热点，个性风格。疑难解答、远程协作、推荐图书、心得日记、学习笔记、精品教案、工作学习笔记、工作日志、执行计划、工作动态等栏目下有相关内容。

（3）空间内容更新及时，分布于平时的工作时间、教育教学时间（减少集中发布），形成常态发布机制。

（4）空间界面设计美观、友好，能注重体验感、互动性、参与性，发帖、跟帖、回复及时、有针对性，有较高的利用率、访问量、关注度和回复率。

4、学校空间建设应遵循以下原则：

	建设方向
	遵循原则

	教育
	贯彻党的教育方针，坚持教育创新，体现新课改精神和新教育理念。

	
	主题明确，鲜明活泼，健康向上，突出特色，反映教育改革发展动向，具有时代精神、文化内涵。有助于学生树立正确的世界观、人生观、价值观，有助于培养学生的创新精神和实践能力，为师生创造共同发展的环境。

	
	空间的注册均为实名制，确保空间内容信息的真实性和版权归属

	内容
	空间的栏目设置科学，类目清晰；栏目版块能全面反映单位的工作性质，主要工作行为，教育热点，突出工作特色。

	
	学校概况，学校领导，推荐教师，校本资源等基本栏目的内容必须充实。

	
	信息更新及时，突出原创。

	
	转载信息注明出处，注意知识产权保护，没有文法、语法错误，没有错别字和繁体字。

	应用
	服务教育教学管理，服务教师教育。

	
	网站具有互动功能，方便师生、家校、同学之间的沟通。

	
	学校班级，学生帐号，教师帐号等数据详实可靠。

	艺术
	空间界面设计美观、友好，能注重体验感、互动性、参与性，发帖、跟帖、回复及时、有针对性，有较高的利用率、访问量、关注度和回复率。

	
	各种媒体运用恰当合理，用多种形式生动有效展示相关内容。创意独特，形式新颖。

	
	界面标题设计美观醒目，有logo（网站标志）和banner（宣传条），具有较强的艺术感染力。


第三阶段  学校资源库建设

1、根据学校教师日常使用福建省教育资源公共服务平台提供的工具与应用，制作和上传的个人课件、教案、微课等教学资源，统一发布至学校空间里的资源库，由管理员进行资源编目，统一审核和管理，形成学校的校本资源库。

2、教育局根据学校资源库的内容建设数量和质量进行评定。

第四阶段  信息技术与教学深度融合应用

学校组织教师开展信息技术与教学融合常态化和规模化使用，达到将信息技术和工具深度融合到日常教学工作的效果。


